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Standard ¢. 6

Dokumentace o poskytovani Terénni osobni asistence
1. Pravni predpisy:

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji.

Zakon €. 56/2014 Sb., o archivnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

Vyhlaska €. 505/2006 Sb., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zakona o socidlnich
sluzbéch, ve znéni pozdé¢jsich predpisii.

Zakon €. 109/2006 Sb., kterym se méni nékteré zdkony v souvislosti s pfijetim zikona
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdé;sich predpist.

Eticky kodex zaméstnancti Terénni osobni asistence

Terénni osobni asistence ma stanoveny vnitini pfedpisy pro vyuzivani osobnich udaji
uzivateld, kterymi jsou zaméstnanci povinni se fidit. Osobni udaje jsou vyzadovany pouze pro

ucely poskytnuti odborné, kvalitni a bezpecné sluzby.

Terénni osobni asistence ma pisemné zpracovana vnitini pravidla pro zpracovani, vedeni a
evidenci dokumentace o uzivatelich, se kterymi ma uzavienou smlouvou o poskytnuti Terénni
osobni asistence. Ve vnitinim ptedpisu jsou upravena i pravidla pro moznosti nahlizeni do
dokumentace (viz standard ¢. 4). Terénni osobni asistence mad ve vnitfnim pfedpise
stanovenou dobu archivace dokumentace uzivatele po ukonceni poskytovani sluzby (viz

standard ¢. 6).
2. Kategorie osobnich idaji pro potrebu ,,Terénni osobni asistence:“

e Jméno, ptijmeni, titul,

e adresa uzivatele, trvalé bydlisté uzivatele,
e jména, ptijmeni, titul pecujici osoby,

e adresa a kontakt na pecujici osobu,

e datum narozeni, rodné Cislo,

e zdravotni stav,

e I¢karské diagnozy,
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e c¢islo zdravotni pojistovny uzivatele,

e (islo OP uzivatele.

Vsechny osobni tdaje uzivatele jsou vedeny v jeho pisemné dokumentaci. Tato dokumentace
je ulozena v uzamykatelné¢ skiinice, kam mé pfistup vedouci Terénni osobni asistence a
povéteni zaméstnanci. Informace o uzivatelich, které jsou vedeny v PC podobé¢, jsou ulozeny

pod piistupovym heslem. Ptistup maji pouze povéiené osoby.

Vyftazené spisy jsou ulozeny na misto, které je tomu vyhrazené a ur¢ené. Je s nimi nakladano
podle Spisového a skarta¢niho fadu a ptistup k nim maji pouze urceni a povéieni pracovnici.
Prilohy:

Pracovni postup: 1. Pravidla pro zpracovani, vedeni a evidenci dokumentace.

Spisovy a skartacni fad

V Brné dne: 1.4.2015
Revize: ¢.1 19. 9.2020

Schvalil: Mgr. David Kasan
feditel CSZS s.r.0.
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Seznameni s dokumentem systému fizeni kvality

Nazev utvaru: Terénni osobni asistence

Dokument predklada: Vedouci pracovnik socialni sluzby

NiZe podepsani zaméstnanci utvaru stvrzuji svym podpisem, Ze byli seznimeni
s obsahem dokumentu

Dokumentace o poskytovani Terénni osobni asistence

a obsah v plném rozsahu pochopili a budou se jim ve své praci ridit.
Jméno, pfijmeni
(halkovym pismem)

Datum Podpis Jff‘enq, prijmeni
(halkovym pismem)

Datum Podpis




